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Immobilienunternehmen am Standort Berlin sucht ab April/Mai 2011  

eine/n technischen Mitarbeiter/in in Vollzeit. 
 

Ihre Aufgaben: 
 

-   Reparaturannahme und –beauftragung 

-   Disposition der Reparaturaufträge, Materialeinkauf, Lagerverwaltung und Routenplanung 

-   Rechnungsprüfung und Kontierung 

 
Ihr Profil: 

- eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

- eine mehrjährige Berufserfahrung (mind. 2 Jahre) im beschriebenen Aufgabengebiet im Bereich der 
Immobilien- und Wohnungswirtschaft 

- Kenntnisse in gängigen Textverarbeitungs- und Tabellenkalkulationsprogrammen 

- Sicheres, kompetentes Auftreten und Belastbarkeit 

- schnelle Auffassungsgabe, strukturiertes und logisches Denken 

- Genaue, systematische und organisationsstarke Arbeitsweise 

- Hohes Maß an Engagement und Teamfähigkeit 

 
Kontakt: 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf/Lichtbild und Zeugnissen ausschließlich per 
E-Mail an WML Wohnen mein Leben e. G., z. Hd. Herrn Prang, Kurfürstendamm 72, 10709 Berlin, E-Mail: 
prang@wohnen-mein-leben.de 
 


