
 

Stellenausschreibung   
 
Immobilienkaufmann (m/w/d) Service 
 
Zum nächstmöglichen Termin ist die o. g. Stelle in 12347 Berlin zu besetzen. 
 
 
Dein Aufgabengebiet 
 
• Die ordnungsgemäße Bewirtschaftung unserer Anlagen 
• Die Betreuung unserer Bewohnerinnen und Bewohner kundenorientiert 
• Die Besichtigungen und Abnahmen unserer Wohnungen 
• Die Erstellung von Wohnungsangeboten 
• Die Kundenakquise 
• Die Erstellung und Verhandlung von Mietverträgen 
• Die Übergabe von Wohnungen 
• Die Korrespondenz mit den Bewohnerinnen und Bewohnern 
• Die Erstellung von Betriebskostenabrechnungen 
• Die Kontrolle beauftragter Firmen 
• Die Erledigung sonstiger Aufgaben nach Anweisung 
 
Dein Profil 
 
• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann 

(m/w/d) 
• Du besitzt Kenntnisse der MS-Office-Produkte 
• Du hast eine ausgeprägte Kommunikations- und Konfliktfähigkeit 
• Du verfügst über eine strukturierte, selbständige und serviceorientierte 

Arbeitsweise 
• Du hast ein Verantwortungsbewusstsein sowie Organisations- und  

Verhandlungsgeschick 
• Du verfügst über ein hohes Maß an Teamfähigkeit und Bereitschaft zur 

bereichsübergreifenden Zusammenarbeit 
 

Wir bieten Dir 
 
• eine unbefristete Anstellung in einer krisenunabhängigen Branche 
• ein verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit selbstständiger Tätigkeit 
• die Zusammenarbeit in einem dynamischen Team 
• eine 37 Stunden-Woche 
• sehr attraktive Konditionen nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirt-

schaft wie z.B. 30 Tage Urlaub, tarifliche Sonderzahlungen, VWL,  
Zuschuss Essensgeld, betriebliche Altersvorsorge  

• geregelte flexible Arbeitszeiten  
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 
Dann bewirb Dich unter bewerber@bg-ideal.de oder per Post an  
Baugenossenschaft IDEAL eG, Personalabteilung -vertraulich-,  
Britzer Damm 55, 12347 Berlin 

Datum  
02.09.2026 
 
Seite / Umfang 
1 von 2 
 
Telefon-Durchwahl 
(030) 609901-63 
 
Bearbeiter/in 
Josephine Poyé 
 
E-Mail-Adresse 
bewerber@bg-ideal.de 
 
Baugenossenschaft IDEAL eG 
Britzer Damm 55 
12347 Berlin 
 
Postfach 47 04 52 
12313 Berlin 
 
info@bg-ideal.de 
www.bg-ideal.de 
 
Öffnungszeiten 
Mo - Do 08:30 - 17:00Uhr 
Fr          08:30 - 13:00Uhr 
nach Terminvereinbarung 
 
Vorstand 
Alexander Adamczyk 
Kathleen Beständig 
Thomas Andresen 
Thomas Blesing 
 
Aufsichtsratsvorsitzender 
Dirk Bork 
 
Registergericht 
Amtsgericht Charlottenburg 
Genossenschaftsregister 
Nr. 94 GnR 106 B 
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