Ihre Aufgaben:

P zentraler Ansprechpattner fiir Kunden und Geschaftspartner

» Annahme bzw. selbststindiges Beatbeiten von Kundenanliegen

P Erstberatung von Mietinteressenten

» Ubernahme allgemeiner administrativer und organisatorischer Aufgaben

Thr Profil:

P Spal an det Arbeit mit Kunden und ausgeprigtes Dienstleistungsbewusstsein
P schr gute Kommunikationsfihigkeit

P strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

P souveriner Umgang mit MS Office-Programmen

Wir bieten:

P sicheres, unbefristetes Arbeitsverhiltnis in Vollzeit

» Bezahlung und soziale Leistungen eines modernen Unternehmens, 30 Tage Utlaub

P angenehme Arbeitsatmosphire mit freundlichen und versierten Kolleginnen und Kollegen

IHRE BEWERBUNG SENDEN SIE BITTE AN:
n

Wildauer Wohnungsbaugesellschaft mbH /wl wo
Personalabteilung, Friedrich-Engels-StraBBe 40, 15745 Wildau

oder per E-Mail an: personal@wiwo-wildau.de Zuhause istbel urs.






