
Für weitere  Informationen steht Ihnen Frau Ute Farnsteiner gern zur Verfü-
gung per Telefon 0331 74330-29 oder per Mail: bewerbung@domusconsult.de

Bitte bewerben Sie sich über unser Onlineportal.

DOMUS Consult Wirtschaftsberatungsgesellschaft mbH 
Berlin • Potsdam • Dresden • Erfurt • www.domusconsult.de

Unsere Mandantin, die Baugenossenschaft „Vaterland“ eG, wurde im Jahre 1920 ge-

gründet und gehört somit zu den traditionsreichen Berliner Genossenschaften. Ihr Be-

stand umfasst 835 gut geschnittene und modernisierte Wohnungen, die sich in zwei 

kompakten Wohnanlagen in den Stadtteilen Tempelhof und Lichtenberg befinden. 10 

Kolleginnen und Kollegen der Genossenschaft kümmern sich um alle Belange der gut 

1.100 Mitglieder.

ZUR VERSTÄRKUNG DES TEAMS SUCHEN WIR 
ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN ZITPUNKT EINEN

Finanzbuchhalter Wohnungswirt-
schaft (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Ihr Aufgabengebiet:

 ■ Abwicklung von Geschäftsvorfällen in der Finanz-, Mieten- 
und Mitgliederbuchhaltung

 ■ Mahnwesen 
 ■ Bearbeitung des Rechnungseingangs und Abwicklung des 

Zahlungsverkehrs
 ■ Erstellung monatlicher Reportings
 ■ monatliches und jährliches Zuarbeiten an externe Finanz-

buchhaltung u.a. im Rahmen der Erstellung des Jahresab-
schlusses 

 ■ Vertragsmanagement 
 ■ Vorbereitung der Heiz- und Betriebskostenabrechnung  
 ■ Mitwirkung bei der Lohnbuchhaltung

Ihr Profil:

 ■ kaufmännische Berufsausbildung als Finanzbuchhalter, 
Steuerfachgehilfe, Immobilienkaufmann, Immobilienfach-
wirt (m/w/d) oder gleichwertige Kenntnisse/Fähigkeiten 

 ■ Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung, idea-
lerweise in der Wohnungs- oder Immobilienwirtschaft 

 ■ Kenntnisse branchenüblicher Software wünschenswert 
und Microsoft-Office-Produkten (insbesondere Excel und 
Word)

 ■ positive Einstellung zu digitalisierten Geschäftsprozessen
 ■ Interesse an einem langfristigen Arbeitsverhältnis

Unser Angebot:

 ■ unbefristete Anstellung in einer krisenunabhängigen 
Branche

 ■ offenes und kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Ent-
scheidungswegen

 ■ sehr attraktive Konditionen nach dem Tarifvertrag der 
Wohnungswirtschaft, 30 Tage Urlaub, tarifliche Sonder-
zahlungen, betriebliche Altersvorsorge

 ■ flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum mobilen 
Arbeiten für eine gesunde Work-Life-Balance

 ■ Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaßnahmen werden 
gezielt gefördert und finanziert

WIR FREUEN UNS DARAUF, SIE KENNENZULERNEN!

DOMUS Consult – Beratung mit Persönlichkeit und Kompetenz
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