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Wildauer Wohnungsbaugesellschaft mbH

Als größter Wohnungsanbieter in der Stadt Wildau geben wir fast jedem zweiten Wildauer
ein Zuhause. Ein hohes Maß an Kundenorientierung und betriebswirtschaftliches Know-
How sind sichere Begleiter in unserer Arbeit. Wir suchen ab dem nächstmöglichen
Zeitpunkt einen 

Mitarbeiter im Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d). 

Ihre Aufgaben:

Aufnahme/ Weiterleitung von Versicherungsschäden, Abrechnung mit
Versicherungen
Übernahme der Liegenschaftsverwaltung
Erfassung, Kontierung und Prüfung von Rechnungen (Kreditorenbuchhaltung)
Abwicklung Zahlungsverkehr inkl. der Kassen (Überwachung & Kontrolle)
eigenverantwortliche/ selbständige Durchführung aller buchhalterischen Aufgaben
Rechnungslegung an Mieter und Dritte, auch für die Tochtergesellschaft
Saldenabstimmungen im Kreditoren- und Debitorenbereich
Saldenabstimmungen der Sachkonten
Zuarbeiten zur/ Mitwirkung bei Erstellung des Jahresabschlusses, auch für
Tochtergesellsch.
Zuarbeiten zu Monats- und Quartalsberichten, Statistiken und Analysen
Zuarbeiten zum Wirtschaftsplan
Durchführung aller buchhalterischer Aufgaben der Tochtergesellschaft
Abwicklung Zahlungsverkehr für die Tochtergesellschaft (Steuerung & Überwachung)
Verwaltung der Kautionskonten und von Freistellungsbescheinigungen
Vertretung der Mietenbuchhaltung/ des Forderungsmanagements

Ihr Profil:
 

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, vorzugsweise in der
Immobilienwirtschaft



Wünschenswert eine Fortbildung zum Bilanzbuchhalter oder eine vergleichbare
Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung im buchhalterischen Bereich bzw. in
der Bilanzierung,
Ihr Umgang mit MS Office-Programmen ist souverän.
Wünschenswert sind Kenntnisse des ERP-Systems Wodis Sigma/ WOWIPORT.
Eine zuverlässige, sorgfältige und ergebnisorientierte Arbeitsweise, Diskretion,
Flexibilität sowie Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab. 

Wir bieten

ein sicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit
Bezahlung und viele soziale Leistungen eines modernen Unternehmens sowie 30
Tage Urlaub im Jahr
flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit zahlreichen
Gestaltungsmöglichkeiten
eine angenehme Arbeitsatmosphäre mit freundlichen und versierten Kolleginnen und
Kollegen
gute Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung – persönlich in unserer
Geschäftsstelle, per Post oder per E-Mail an personal@wiwo-wildau.de.
Wildauer Wohnungsbaugesellschaft mbH
Personalabteilung
Friedrich-Engels-Str. 40
15745 Wildau

https://bbu.de/stellenmarkt/die-wildauer-wohnungsbaugesellschaft-sucht-einen-mitarbeiter-finanz-und-rechnungswesen-mwd


	Die Wildauer Wohnungsbaugesellschaft sucht einen Mitarbeiter Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)
	Wildauer Wohnungsbaugesellschaft mbH

