Verband Berlin-Brandenburgischer
Wohnungsunternehmen e.V.

Die Covivio Immobilien GmbH sucht eine/n Immobilienkauffrau /
Immobilienkaufmann / Property Manager (m/w/d)

Stellenangebot, 09.01.2025
Berlin

"OVIVIO

Covivio Immobilien SE

Wir legen Grundsteine! Auch bei Karrieren! Covivio - eines der gréBten Immobilienunternehmen in Europa
mit 20 Jahren Wachstum, Leistung und Sicherheit. Als zukunftssicherer Arbeitgeber besitzt Covivio
neben der Rhein-Ruhr-Region, Hamburg, Dresden und Leipzig auch in Berlin ein leistungsstarkes Portfolio
u. a. von Wohnimmobilien. An unseren verschiedenen Standorten in ganz Berlin — Wilmersdorf, Wedding,
Friedrichshain, Neukdlin, Tempelhof-Schéneberg, WeiBensee — betreuen wir unsere Mieterinnen und
Mieter in mietrelevanten Angelegenheiten und bieten bestmoéglichen Service an. Unsere Immobilien
reichen von der Grunderzeit bis hin zur Neuzeit und pragen mit voller Pracht das Berliner Stadtbild.

Werde auch du Teil des starken Teams im kaufmannischen Property Management. Wir freuen uns auf
dich!

Immobilienkauffrau / Immobilienkaufmann / Property Manager (m/w/d)
Berlin - Wedding | unbefristet | Vollzeit

Das bewegst Du bei uns:

e Kaufmannische Verwaltung eines definierten Immobilienbestandes, insbesondere als erste

Ansprechperson fir die Belange unserer Kunden

Aktive Teilnahme bei der Bestandsentwicklung

Korrespondenz mit unseren Kunden, Dienstleitern, Rechtsvertretungen, Behorden etc.

Bearbeitung von Kiindigungsprozessen

Durchfiihrung von Vorabbesichtigungen, Abnahme bei Kiindigungen sowie Ubergabe nach

Neuvermietung

Bearbeitung und Abwicklung von Mangein

¢ RegelmaBige Bestandskontrolle und Verantwortung fir die Sicherstellung der dauerhaften
Verkehrssicherung

e Zusammenarbeit mit dem Technikteam

e Enge Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern (insbesondere Hausmeister:innen,
Handwerker:innen u.a.)

e Kontinuierliche Datenpflege

Was wir uns von Dir wiinschen, um gemeinsam durchzustarten:

e Eine abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau (m/w/d) oder mehrjéhrige
Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung

Idealerweise Erfahrungen im Umgang mit SAP

Guter Umgang mit Microsoft-Office Anwendungen

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Serviceorientiertes Denken und Handeln

Strukturierte Arbeitsweise und SpaB an Teamarbeit

Was Du von uns erwarten kannst:

¢ Flexible Arbeitszeiten & Moglichkeit zum mobilen Arbeiten
¢ Breites Angebot an fachlichen und persénlichen Fort- und WeiterbildungsmaBnahmen Uber die
Covivio Academy



24. und 31. Dezember frei — bezahlt und ohne Anrechnung auf Urlaubsanspruch

Madglichkeit zum Abschluss kostengunstiger Mitarbeiterversicherungen

Corporate Benefits bei verschiedenen Anbietern

Zentrale Lage & gute Verkehrsanbindung

Bezuschussung Deutschlandticket

Teilnahme an gemeinsamen Sport- und Firmenevents

Socovivio: Die Mdglichkeit, an bis zu einem Arbeitstag pro Jahr fur ein soziales Projekt tatig zu
werden

Kontakt:

Wir freuen uns liber deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen - (Anschreiben, Lebenslauf und
Zeugnisse) inklusive Gehaltsvorstellung.

Weitere Informationen zu uns und deinen Karrieremdglichkeiten findest du unter:
https://www.covivio.immo/karriere/

Fur Fragen vorab stehen wir dir naturlich gerne zur Verfigung.
Deine Ansprechpartnerin ist:
Selatin Kesgin

Tel.: +49 30 221 821107
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