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Wohnungsbaugenossenschaft

KOPENICK NORD

Wohnungsbaugenossenschaft "Képenick Nord" eG

Die Wohnungsbaugenossenschaft ,Képenick Nord" eG freut sich, in diesem Jahr ihr siebzigjahriges
Bestehen zu feiern. Seit 1954 bietet sie rund 4.000 Mitgliedern modernen und sozialverantwortlichen
Wohnraum in einem lebenswerten Umfeld. Die tagliche Arbeit orientiert sich an genossenschaftlichen
Prinzipien: Wir verwalten und pflegen nachhaltig unsere 3.500 Wohnungen im Interesse unserer
Mitglieder. Wir laden Sie ein, unseren Serviceanspruch mit lhrer Arbeit zu unterstiitzen.

Wir suchen zum 1. April 2025 fiir 30-Wochenstunden (5-Tage-Woche) in unserer Geschéftsstelle in
Kdépenick (unweit S-Bahnhof Képenick) einen

Mitarbeiter (m /w /d) fiir unser Rechnungswesen

lhre Aufgabe (z. T.in Vertretung) ist die Durchfiihrung aller buchhalterischen Aufgaben in einer
Wohnungsbaugenossenschaft, inshesondere:

Mietenbuchhaltung, Mitgliederbuchhaltung, Betriebskostenabrechnung
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Aufgaben im Controlling

Uberwachung des Zahlungsverkehrs

Anfertigung von Umsatzsteuervoranmeldungen

Zuarbeit zum Jahresabschluss

Was wir uns wiinschen:

o erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder steuerliche Berufsausbildung mit anschlieBender
Tatigkeit als Buchhalter (m /w / d)

Berufserfahrung wiinschenswert

gute Kenntnisse des MS-Office-Paketes

selbststandige und flexible Arbeitsweise

Organisationsvermdgen und Verantwortungsgefihl

Gute Griunde, Teil unseres Teams zu werden:

flexible Arbeitszeit (30 h in einer 5-Tage-Woche), mobiles Arbeiten moglich
zukunftssicherer, unbefristeter Arbeitsplatz in einem engagierten Team

30 Tage Urlaub im Jahr, 24. und 31.12. frei

gute Weiterbildungsmdglichkeiten -

Wir unterstiitzen und férdern die Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter.
kurze Entscheidungswege

tarifliche Vergutung (inkl. Weihnachts- und Urlaubsgeld)

Sie sind interessiert, finden sich aber nicht in allen von uns gewiinschten Punkten wieder?

Auch ohne Vorkenntnisse in der Wohnungswirtschaft sind Sie willkommen. Auf Sie wartet ein motiviertes
Team und tatkraftige Unterstltzung bei der Einarbeitung. Sind noch Fragen offen? Dann rufen Sie uns
gern an 030 /67 77 03 - 0.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihres mdglichen Eintrittstermins und Ihrer
Gehaltsvorstellung vorzugsweise per E-Mail bis zum 30. November 2024 an: bewerbung@koepenick-



nord.de bzw.

Wohnungsbaugenossenschaft ,Képenick Nord" eG
Vorstand

Kaulsdorfer StraBe 209, 12555 Berlin
bewerbung@koepenick-nord.de
www.koepenick-nord.de
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