Verband Berlin-Brandenburgischer
Wohnungsunternehmen e.V.

Die GESOBAU AG sucht eine Teamassistenz Stadtebau (m/w/d) fur
die Entwicklungsgesellschaft Elisabeth-Aue

Stellenangebot, 14.10.2024
Berlin

GcSOBAU

Hier wohnt Berlin.

GESOBAU AG

Die Entwicklungsgesellschaft Elisabeth-Aue GmbH wird im Auftrag der beiden Gesellschafterinnen
HOWOGE und GESOBAU und in Kooperation mit der Senatsverwaltung fir Stadtentwicklung und Umwelt
im Norden des Bezirks Berlin-Pankow ein neues Stadtquartier mit mind. 5.000 Wohneinheiten entwickeln,
planen und infrastrukturell erschlieBen. Auf den erschlossenen Baufeldern sollen voraussichtlich ab 2026
u. a. durch die HOWOGE und die GESOBAU Mietwohnungen errichtet werden.

Wollen auch Sie Verantwortung fiir Berlin ibernehmen? Dann unterstiitzen Sie uns als
Teamassistenz Stadtebau (m/w/d) fiir die Entwicklungsgesellschaft Elisabeth-Aue

Vertragsart: Vollzeit - Unbefristeter Arbeitsvertrag | Arbeitsort: Wilhelmsruher Damm 124, 13439 Berlin
| Job-ID: 1449

Das sind lhre Aufgaben:

o Sie unterstitzen die Geschaftsfihrung und die Kolleg*innen bei diversen administrativen Tatigkeiten

e Sie Ubernehmen den Schriftverkehr und erstellen Dokumente sowie Vorlagen und organisieren und
protokollieren Termine

¢ Mit einem freundlichen und professionellen Auftreten empfangen Sie Anfragen und leiten diese an
die zustandigen Kolleg*innen weiter

Damit begeistern Sie uns:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise im Bereich Blirokommunikation oder
vergleichbarer Abschluss

o |dealerweise erste Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft

e Freude an der Zusammenarbeit im Team

o Affinitat zu und Motivation im Umgang mit neuen Kommunikationsmedien

Wir freuen uns auch uber lhre Bewerbung, wenn Sie nicht alle genannten Qualifikationen erflllen. lhre
personliche Motivation kann den entscheidenden Unterschied machen.

Wir schatzen die Vielfalt in unserem Unternehmen und begriiBen daher ausdriicklich alle qualifizierten
Bewerbungen — unabhangig von Alter, ethnischer Herkunft und Nationalitdt, Geschlecht und
geschlechtlicher Identitat, korperlichen und geistigen Fahigkeiten, Religion und Weltanschauung,
sexueller Orientierung und sozialer Herkunft.

Kontaktieren Sie uns gerne bei Fragen. Wir freuen uns auf Sie!

Kontaktdaten:

Kai Vedder
Stiftsweg 1

13187 Berlin

Tel: 030 4073-2578



Jetzt bewerben!
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