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Die WOBAU Bernau sucht eine/n Kreditorenbuchhalter/in (m/w/d) in
Voll- oder Teilzeit
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Wohnungs- und Baugesellschaft mbH Bernau

Wir suchen zur zeithahen Verstarkung unseres Teams der Nebenbuchhaltung:

eine/n Kreditorenbuchhalter/in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

Das waren lhre Aufgaben bei uns:

e Erfassen, priifen, kontieren und buchen aller Rechnungen im Bereich Rechnungswesen und
Betriebskosten, BKO1-Zahlungsverkehr bearbeiten

o Vorverteilung der Kosten von betriebskostenrelevanten Rechnungen,

Korrespondenz mit Kreditoren zum Zwecke von Rechnungskorrekturen und Pflege der

Kreditorenstammdaten

Abarbeiten aller Buchungen und Ubergabe an die Finanzbuchhaltung

Durchflihrung des Zahlungsverkehrs

Zuarbeiten im Rahmen des Halbjahres- und Jahresabschlusses

Zur Unterstltzung des Teams vertretungsweise: Rechnungen fir Instandhaltung, Modernisierung

und Neubau erfassen, priifen, kontieren und buchen.

Das bringen Sie bitte mit:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit min. zwei Jahren Berufserfahrung im
Rechnungswesen, immobilienwirtschaftliche Kenntnisse von Vorteil

o |dealerweise Erfahrungen mit der wohnungswirtschaftlichen Software WodisSigma/ Yuneo

e Gewissenhaftigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitat und Eigeninitiative, Teamfahigkeit,
kundenserviceorientiertes Denken und Handeln

Das konnen wir lhnen anbieten:

e Eine Verglitung nach Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

e Eine Arbeitswoche von 37h/ Woche (Vollzeit) oder auch Teilzeit mit min. 30 h/Woche

e 30 Tage Urlaub und 2 Tage bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12.

o 3 weitere Urlaubstage kénnen Sie durch Entgeltumwandlung erhalten

Mochten Sie unser Team verstarken?

Wir freuen uns Uber lhre aussagefahigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen* mit der Angabe des
maoglichen Tatigkeitsbeginns, schriftlich bis spatestens zum 15.10.2024 an die:

Wohnungs- und Baugesellschaft mbH Bernau



Personalbereich

Frau Semrau

Berliner StraBe 2

16321 Bernau bei Berlin

www.wobau-bernau.de

Tel. 03338/3934-33

oder an bewerbung@wobau-bernau.de (bitte eine pdf.-Datei als Anlage)

*Bitte beachten Sie, dass nur vollstdndige und aussagekraftige Bewerbungen (Anschreiben, Lebenslauf,
Arbeitszeugnisse, Zeugnisse) berilicksichtigt werden kdnnen.
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