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Die Wohnungsbaugenossenschaft 1903 Potsdam e.G. sucht zum 1. Oktober 2007 einen
Hausverwalter (m/w) der Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft. Aufgaben Sie betreuen
eigenstandig einen Teil des Wohnungsbestandes der WBG 1903 Potsdam e.G. Hierzu zahlt
die Begleitung von Wohnungsiibergaben und -abnahmen ebenso wie das gesamte
Vertragswesen Sie stehen unseren Nutzern bei Problemen als Ansprechpartner zur
Verfligung Sie beauftragen Unternehmen fiir die notwendigen ReparaturmaBnahmen und
erstellen die jahrliche Nebenkostenabrechnungen Sie verfiigen lGber EDV-Kenntnisse der
Wohnungswirtschaft, insbesondere WODIS Die Ubernahme der EDV-Administration wire
von Vorteillhr Profil Sie besitzen eine abgeschlossene Ausbildung in der Grundstiicks- und
Wohnungswirtschaft und haben bereits mehrjahrige Erfahrungen im beschriebenen
Aufgabenfeld gesammelt Die Vorschriften des Mietrechts sind lhnen ebenso vertraut wie
der Umgang mit MS Office Im Umgang mit unseren Nutzern bzw. der internen
Unternehmensfihrung besitzen Sie gute rhetorische Fahigkeiten, Souveranitat und eine
positive Ausstrahlunginteressiert und motiviert? Dann liberzeugen Sie uns. lhre
Bewerbung einschlieBlich Ihrer Gehaltsvorstellung schicken Sie am schnellstenan
denVorstand derWohnungsbaugenossenschaft 1903 Potsdam e.G.Friedrich-Ebert-StraBe
4014469 Potsdam.
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