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21.12.2009 Fachinformation

Gesucht wird ein/e Kaufmann/-frau fur die Grundstlicks- und Wohnungswirtschaft. Im
Rahmen unserer strukturellen Veranderungen suchen wir zum nachstmaoglichen Termin
eine engagierte Fachkraft alsKaufmann/-frau fur die Grundstiicks- und
Wohnungswirtschaftdie sich entsprechend unserem Leitbild eines modernen
Dienstleisters fiir unsere Kunden einbringt und unser Team - WOHNUNGSWIRTSCHAFT -
verstarkt.lhre Aufgaben: Mietverwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien
Wohnungsabnahmen und -libergaben Betriebs- und Heizkostenabrechnung
Auftragsvergabe fiir Reparaturen und Rechnungspriifung Marketing und
Offentlichkeitsarbeitlhr Profil: abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann/-frau in der
Grundstiicks- und Wohnungswirtschaft kaufmannische und technische Erfahrung in der
Betreuung und Vermietung von Wohn- und Gewerbeimmobilien ein solides
kaufmannisches Grundwissen und die Bereitschaft, sich Qualifizierungen im Baurecht,
Mietrecht, Grundbuchrecht und Verwaltungsrecht zu stellen langjahrige Erfahrung in der
Abrechnung von Betriebs- und Heizkosten Fiihrerschein Klasse 3 bzw. B sehr gute
Anwenderkenntnisse in MS-Office und einer immobilenwirtschaftlichen Software z.B.
immotion@® Flexibilitdt und Zuverlassigkeit sowie Selbststandigkeit,
verantwortungsbewusstes und zielorientiertes Arbeiten im UnternehmenDie Entlohnung
erfolgt nach dem Tarif der Wohnungswirtschaft. Es werden nur Bewerbungen
beriicksichtigt, die dem Anforderungsprofil entsprechen.Interessiert?Dann senden Sie uns
bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen - vorzugsweise per Mail - unter Angabe
Ihrer E-Mail-Adresse zu. Bewerbungsschluss ist der 18. Januar 2010.Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung.Wohnungsbaugesellschaft Riidersdorf mbH z. Hd. Herr MothesRudolf-
Breitscheid-Str.6015562 Riudersdorf bei BerlinTelefon: (033638) 757-0Fax: (033638) 757
28E-Mail: info@wbg-ruedersdorf.delnternet: www.wbg-ruedersdorf.de
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