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08.09.201M Fachinformation

Gesucht wird ein/e Wohnungsverwalter/in mit technischen Kenntnissen. Wir suchen
eine/nWohnungsverwalter/in mit technischen Kenntnissenfiir folgende Aufgaben:
selbstandige Bearbeitung und Betreuung von Wohnungseigentumsanlagen einschlieBlich
der Buchhaltung und der Durchfiihrung von Wohnungseigentiimerversammlungen
Koordinierung aller anlageniibergreifender Versorgungsvertrage und deren standiger
Aktualisierung Priifung von Mangelmeldungen von Mietern und Eigentiimern, das
Ausldsen geeigneter Auftrage, deren Abwicklung, Uberpriifung und Abnahme
Besichtigung von Wohnungen bei Mieterwechsel und die Ubergabe und Abnahme von
Wohnungen.Infrage kommt hier sowohl ein/e geeignete/r Berufsanfanger/in als auch
jemand, der schon langere Berufserfahrung hat. Wichtig ist in jedem Falle, dass
Kenntnisse in der Verwaltung von Wohnungseigentumsrecht vorhanden, mindestens aber
ausbaubar sind.Bewerbungen richten Sie bei Interesse bitte anWotumGesellschaft fiir
Wohnungseigentum mbHGeschéaftsfiihrerHerrn Frank-Michael WernerHeinrich-Heine-Str.
62D10179 Berlin Telefon 030 - 44 36 39 -OTelefax 030 - 44 36 39 -20

https://bbu.de/beitraege/stellenanzeige-der-wotum-gesellschaft-fuer-wohnungseigentum-mbh-berlin
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