Verband Berlin-Brandenburgischer
Wohnungsunternehmen e.V.

STELLENANZEIGE DER VATERLANDISCHER BAUVEREIN EG,
BERLIN

11.08.2011 Fachinformation

Wir beabsichtigen, zum 01.10.2011 die Stelle einer/es Immobilienkauffrau/-mannes als
Vollzeitstelle zu besetzen. Vaterlandischer Bauverein eG Fiir die Unterstiitzung bei der
Verwaltung unseres Wohnungsbestandes (hauptsachlich im Bereich  Berlin-Wedding)
sind wir auf der Suche nach geeigneter personeller Unterstlitzung.Wir beabsichtigen, zum
1. Oktober 2011 die Stelle einer/esimmobilienkauffrau/-mannesals Vollzeitstelle zu
besetzen.Geeignete Bewerber/-innen weisen eine abgeschlossene Berufsausbildung
zum/zur Immobilienkaufmann/-kauffrau oder einen gleichwertigen Ausbildungsabschluss
nach. Erfahrungen im Bereich der kaufmannischen Immobilienverwaltung sind
wiinschenswert.Ferner setzen wir Flexibilitdt und unternehmerisches Denken, technisches
Grundverstandnis sowie selbstandiges Arbeiten voraus. Die souverane Kommunikation mit
Behorden und Kunden in Wort und Schrift sollte dem/der Bewerber/-in ebenso vertraut
sein, wie der sichere Umgang mit moderner Birokommunikation (Microsoft-Produkte) und
im Idealfall auch mit Kenntnissen der in unserem Haus genutzten Branchenlésung
WodisSigma.Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere eigenstandige Verwaltung des
Ubertragenen Wohnungsbestandes, allgemeiner Schriftwechsel und Vertragswesen,
Mietinteressentenverwaltung, Wohnungswechsel und Mietangebotserstellung, Kunden-
und Firmenbetreuung, Mietforderungsmanagement, Betriebskostenabrechnung und
Mietanderungen, Beauftragung/Abwicklung von Reparaturauftragen und
Rechnungsprifung.Sollten Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe
interessiert sein, bitten wir um lhre Bewerbung nebst Angabe lhrer Gehaltsvorstellung an
dieVaterlandischer Bauverein eGVorstandHussitenstr. 22 A13355 Berlinoder per E-Mail:
service@vbveg.de.
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