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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine/n
Sachbearbeiter-/in Rechnungswesen
Grundstiicksverwaltung/Finanzierung/Betriebskosten). Die Stelle ist zunachst fiir die
Dauer von 2 Jahren befristet. Wir sind eine moderne Wohnungsbaugenossenschaft mit
Uber 100 jahriger Tradition und verwalten einen Bestand von rund 6500 Wohnungen in
Berlin. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine/nSachbearbeiter-/in Rechnungswesen
(Grundstiicksverwaltung/Finanzierung/Betriebskosten)Die Stelle ist zunachst fiir die Dauer
von 2 Jahren befristet.Zu lhren Aufgaben gehoren u.a.: Vollstéandiges
Betriebskostenmanagement im Bereich der Heiz- und Betriebskosten Bearbeitung und
Durchfiihrung von Mietanderungen Beantragung, Abwicklung und Abrechnung von
Fordermitteln fir BaumaBnahmen Darlehensbeantragung und Abwicklung sowie
Uberwachung der Termine fiir Darlehensprolongationen Vorbereitung, Abwicklung und
Uberwachung der Versicherungsvertragelhr Profil:Wir wiinschen uns fiir diese Position
eine Damen oder einen Herren mit einer Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau
und sowie moglichst einer Weiterbildung zum/zur Immobilienfachwirt/-in. Berufserfahrung
in vergleichbarer Position sowie die sichere Anwendung der MS-Office-Produkte wird
vorausgesetzt; Kenntnisse in Wodis waren wiinschenswert.Neben einer selbstandigen
und verantwortungsbewussten Arbeitsweise setzen wir eine hohe Auffassungsgabe,
Zuverlassigkeit, Flexibilitat und Teamfahigkeit voraus.Wir bieten einen Arbeitsplatz mit
einer leistungsgerechten Bezahlung sowie gute soziale Leistungen nach dem Tarifvertrag
der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft.Bitte senden Sie Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe |Ihrer Gehaltsvorstellungen p.a. an den Vorstand der
Charlottenburger Baugenossenschaft eGDresselstr. 114057 Berlin

https://bbu.de/beitraege/stellenausschreibung-der-charlottenburger-baugenossenschaft-eg
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