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STELLENANZEIGE DER WBG 1903 EG POTSDAM

12.01.201M Fachinformation

Gesucht wird ab sofort ein/e Kaufmann/frau der Grundstlicks- und Wohnungswirtschaft.
Fir die umfassende Betreuung unserer Mitglieder und Nutzer in wohnungswirtschaftlichen
Angelegenheiten, insbesondere der Mietenbuchhaltung, der Mitgliederverwaltung und der
Betriebskostenabrechnung, suchen wir eine/n Immobilienkauffrau/-mannab sofort zur
unbefristeten Einstellung in Vollzeit mit folgendem Anforderungsprofil: Anforderungen
abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/frau der Grundstiicks- und
Wohnungswirtschaft oder gleichwertiger Abschluss Berufserfahrung in der
Mietenbuchhaltung, Mitgliederverwaltung und Betriebskostenabrechnung Kenntnisse und
Fertigkeiten in der Anwendung branchenspezifischer Software sowie Kenntnisse im
Umgang mit Microsoft-Office-Programmen eigenstandige Arbeitsweise, Flexibilitat und
TeamfahigkeitAufgaben alle in der Mietenbuchhaltung anfallenden Tatigkeiten Betreuung
der Mitgliederverwaltung Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten in der Mieten- und
Mitgliederbuchhaltung eigenstandige Erstellung der Betriebskostenabrechnungen und
Bearbeitung aller Einspriiche und Anfragen zu den BetriebskostenabrechnungenWir freuen
uns Uber die Zusendung aussagefahiger Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des mdglichen Eintrittstermins in dieWohnungsbaugenossenschaft
1903 Potsdam eG, VorstandFriedrich-Ebert-StraBe 4014469 Potsdamoder per Mail an:
info@wbg1903pdm.de
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	STELLENANZEIGE DER WBG 1903 EG POTSDAM

