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Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n Mitarbeiter/in im Bereich
Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung (Vollzeit). Die Wohnungsgenossenschaft Marzahner
Tor zahlt mit ihrer 30-jahrigen Erfahrung und ca. 4.500 eigenen Wohneinheiten sowie zwei
Beteiligungsunternehmen zu den groBeren Wohnungsunternehmen in Berlin und
Brandenburg. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort
eine/einenMitarbeiter/in im Bereich Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung
(Vollzeit)Aufgabenschwerpunkte: eigenverantwortliche und selbstandige Durchfiihrung
aller buchhalterischen Aufgaben Verwaltung der Darlehensbuchhaltung,
Anlagenbuchhaltung mit all seinen buchhalterischen Aufgaben Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung Ein- und Auszahlungen im Kassenbereich Steuerung und
Uberwachung Zahlungsverkehr Anfertigung von Umsatzsteuervoranmeldungen
Jahresabschlusserstellung gem. HGB in Abstimmung mit der Bilanzbuchhalterin
allgemeine Verwaltungsaufgaben.lhr Profil: abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,
vorzugsweise in der Immobilienwirtschaft wiinschenswert eine Fortbildung zum/zur
Bilanzbuchhalter/in oder eine anforderungsbezogenen Ausbildung mit mehrjahriger
Berufserfahrung im buchhalterischen Bereich, Bilanzierung sichere Anwendung von MS-
Office-Produkten (Word, Excel, Powerpoint) Kenntnisse in Wohndata oder Wodis sind von
Vorteil sorgféltige, gewissenhafte und korrekte Arbeitsweise selbstandiges und
verantwortungsbewusstes Arbeiten, hohe Auffassungsgabe Flexibilitat,
Einsatzbereitschaft.Wir bieten lhnen ein interessantes und spannendes Tatigkeitsfeld mit
einer leistungsgerechten Bezahlung sowie gute und zeitgemaBe soziale Leistungen nach
dem Tarif der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft.Wenn Sie sich fir diese Aufgaben
interessieren und in einem aufgeschlossenen Team mitarbeiten méchten, dann senden Sie
uns bitte lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihres nachstmaoglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an folgende Adresse:Vorstand
derWohnungsgenossenschaft Marzahner Tor e. G.Markische Allee 210 a12679 Berlinoder
per E-Mail: info@marzahner-tor.de
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