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Wir suchen zum 01.03.2011 einen Mitarbeiter der Abteilung Rechnungswesen (w/m) in
Vollzeit (ggf. auch in Teilzeit mit 20 Stunden/ Woche mdglich). Mit ca. 100 Mitarbeitern
und einem Bestand von mehr als 7.700 Mieteinheiten sind wir eine der groBten
Wohnungsgenossenschaften in Berlin, die auBerdem auf eine mehr als 110jahrige
Genossenschaftsgeschichte zuriickblicken kann.Wir suchen zum 01.03.2011
einenMitarbeiter der Abteilung Rechnungswesen (w/m)in Vollzeit (ggf. auch in Teilzeit mit
20 Stunden/ Woche maoglich). Die Stelle ist vorlaufig befristet fir zwei Jahre.lhre
Aufgabenschwerpunkte: Eigenverantwortliche Bearbeitung und Erstellung der
Umlagenabrechnung unter Beriicksichtigung der gesetzlichen Vorschriften und der
aktuellen Rechtsprechung. "Umlagensicheres" und periodengerechtes Buchen der
Nebenkosten Verwaltung, Pflege und Klarung der entsprechenden Konten Bearbeitung
von Zahlungen und Gutschriften Flihrung der Dokumentation der abzurechnenden Kosten
Kommunikation mit Versorgungsunternehmen und Wohnungsnutzern Bearbeitung von
Widerspriichen Mitarbeit bei den Abschlussarbeiten der Abteilung Mietsollabstimmung
und Mietsollentwicklunglhr Profil: Ausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau oder
Berufserfahrung in vergleichbarer Position, idealerweise in der Wohnungswirtschaft
sichere und solide Kenntnisse der mietrechtlichen Vorschriften sehr gute Fahigkeit im
Umgang mit MS-Office Anwendungen und Erfahrung mit wohnungswirtschaftlicher
Software, idealerweise GES selbstandige, engagierte und organisationsstarke
Arbeitsweise sicheres und freundliches Auftreten und TeamfahigkeitUnser Angebot:Wir
bieten Ihnen einen anspruchsvollen Arbeitsplatz und ein angenehmes kollegiales
Arbeitsklima in einem sicheren und gut strukturierten Umfeld mit entsprechender
Verglitung nach dem Tarifvertrag der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft.Sollten Sie
diese attraktive Tatigkeit ausiiben wollen, bitten wir um die Ubersendung Ihrer
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Lichtbild, Gehaltsvorstellung und Angabe des
frihestmoglichen Einstellungstermins moéglichst bis zum 30.11.2010 an:Vorstand der
Beamten-Wohnungs-Vereinzu Berlin eGPostfach 41 03 4412113 Berlinoder per E-
Mailseinsle@bwyv-berlin.de
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