
STELLENANZEIGE DER WG "KARL MARX" POTSDAM EG

25.09.2010 Fachinformation

Gesucht wird zum 1. Januar 2011 ein/e kaufmännische/r Sachbearbeiter/in.  Für unser
Sachgebiet Betriebskostenabrechnung suchen wirzum 1. Januar 2011
eine(n)Kaufmännischen SachbearbeiterInWir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene
kaufmännische Berufsausbildung Berufserfahrung auf dem Gebiet der
Betriebskostenabrechnung Vorkenntnisse in der Arbeit mit einer EDV-gestützten
Buchhaltung einen kunden- und genossenschaftsorientierten ArbeitsstilZu Ihren
Arbeitsaufgaben gehören Rechnungsbearbeitung für Kosten nach der
Betriebskostenverordnung Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten für den Bereich der
Betriebskosten Sämtliche Arbeiten zur Erstellung der jährlichen
Betriebskostenabrechnung nach den gesetzlichen Anforderungen Bearbeitung von
Schriftverkehr zum AufgabengebietWir bieten Ihnen eine langfristig sichere Beschäftigung
die Bezahlung nach dem gültigen Tarifvertrag der WohnungswirtschaftSollten Sie sich für
dieses Aufgabengebiet bei uns interessieren, richten Sie bitte Ihre Be-werbungsunterlagen
bis zum 15. Oktober 2010 an:Wohnungsgenossenschaft "Karl Marx" Potsdam
eGVorstandJagdhausstraße 2714480 Potsdam
https://bbu.de/beitraege/stellenanzeige-der-wg-karl-marx-potsdam-eg-0
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